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Г. КРАСНОЯРСК 



1. Общие положения 

 
1.1. Политика обработки персональных данных (далее - Политика) в муниципальном 

автономном общеобразовательном учреждении «Лицей №7 имени Героя Советского 

Союза Б.К. Чернышева» (далее –Лицей, Оператор)разработана в целях обеспечения 

защиты прав и свобод субъекта персональных данных приобработке его персональных 

данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частнойжизни, личную и 

семейную тайну. 

1.2. Основные понятия, используемые в Политике: 

- персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенноопределенномуили определяемому физическому лицу (субъекту персональных 

данных); 

- обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования такихсредств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение,уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение,предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональныхданных; 

- автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных спомощью средств вычислительной техники; 

- распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональныхданных неопределенному кругу лиц; 

- предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональныхданных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

- блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональныхданных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональныхданных); 

- уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможнымвосстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данныхи (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

- обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежностьперсональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

- оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, муниципальный 

орган,юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими 

лицамиорганизующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также 

определяющиецели обработки персональных данных, состав персональных данных, 

подлежащих обработке,действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

1.3. Оператор, получивший доступ к персональным данным, обязан соблюдать 

конфиденциальность персональных данных - не раскрывать третьим лицам и не 

распространятьперсональные данные без согласия субъекта персональных данных, если 

иное не предусмотренофедеральным законом. 

1.4. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся 

обработкиего персональных данных, в том числе содержащей: 

- подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 



- правовые основания и цели обработки персональных данных; 

- цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

- наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением 

работниковоператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым 

могут быть раскрытыперсональные данные на основании договора с оператором или на 

основании федерального закона; 

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких 

данных непредусмотрен федеральным законом; 

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

Федеральным закономот 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - 

Закон о персональныхданных); 

- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных; 

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет 

порученатакому лицу; 

- информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных статьей 

18.1 Закона о персональных данных; 

- иные сведения, предусмотренные Закономо персональных данных или другими 

федеральнымизаконами. 

1.5. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его 

персональныхданных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 

данные являютсянеполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимымидля заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защитесвоих прав. 

1.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в томчисле на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в 

судебном порядке. 

1.7. Оператор персональных данных вправе: 

- отстаивать свои интересы в суде; 

- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотрено 

действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.); 

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных 

законодательством; 

- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, 

предусмотренныхзаконодательством. 

1.8. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту 

персональныхданных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи14 

Закона о персональныхданных. 

1.9. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", Оператор обязан обеспечить запись, 

систематизацию,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 

персональных данныхграждан Российской Федерации с использованием баз данных, 

находящихся на территорииРоссийской Федерации, за исключением случаев, указанных в 

пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Закона о персональных данных. 

 

2. Цели сбора персональных данных 

 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 



определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 

несовместимаяс целями сбора персональных данных. 

2.2. Цели обработки персональных данных происходят в том числе из анализа правовых 

актов,регламентирующих деятельность Оператора, целей фактически осуществляемой 

Операторомдеятельности, а также деятельности, которая предусмотрена учредительными 

документамиоператора конкретных информационных системахперсональных данных. 

2.3. К целям обработки персональных данных оператора относятся: 

- заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров; 

- организация кадрового учета организации, обеспечение соблюдения законов, 

заключение иисполнение обязательств по трудовым и гражданско-правовым договорам; 

- ведение кадрового делопроизводства, содействие работникам в трудоустройстве, 

обучении ипродвижении по службе, пользовании льготами; 

- исполнение требований налогового законодательства по вопросам исчисления и уплаты 

налога надоходы физических лиц, взносов во внебюджетные фонды и страховых взносов 

во внебюджетныефонды, пенсионного законодательства при формировании и передаче в 

ПФРперсонифицированных данных о каждом получателе доходов, которые учитываются 

приначислении взносов на обязательное пенсионное страхование; 

- заполнение первичной статистической документации в соответствии с трудовым, 

налоговымзаконодательством и иными федеральными законами. 

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются: 

- совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми 

Операторосуществляет обработку персональных данных:  

-  Конституция Российской Федерации;  

- Трудового кодекса Российской Федерации,  

– Налоговый кодекс Российской Федерации; 

–  Гражданский кодекс Российской Федерации; 

–  Семейный кодекс Российской Федерации; 

–  Федеральный  закон  от  29.12.2012  №    273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

–  Федеральный закон  от 14.07.2022 № 266-ФЗ; 

–   уставные документы оператора; 

- договоры, заключаемые между Оператором и субъектом персональных данных; 

- согласие на обработку персональных данных. 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов персональных данных 

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 

заявленным целямобработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 

избыточными по отношению кзаявленным целям их обработки. 

4.2. Обработка персональных данных допускается с согласия субъекта персональных 

данных наобработку его персональных данных; 

4.3. Лицее обрабатывает персональные данные:  

–работников, в том числе бывших; 

 –кандидатов на замещение вакантных должностей; 

 –родственников работников, в том числе бывших;  

 –физических лиц по гражданско-правовым договорам. 

4.4. Лицей может обрабатывать следующие персональные данные субъектов 

персональных данных:  

–фамилия, имя, отчество;  

–пол;  



–гражданство;  

–дата и место рождения;  

–контактные данные, в том числе адрес места жительства, телефон;  

–семейное положение, наличие детей, родственных связей;  

–сведения об образовании, опыте работы, квалификации;  

–паспортные данные, индивидуальный номер налогоплательщика, страховойномер 

индивидуального лицевого счета (СНИЛС);  

–сведения о воинском учете; 

 –сведения о доходах;  

–иные персональные данные, необходимые для осуществления образовательной 

деятельности школы.  

Специальные категории персональных данных Лицей обрабатывает только на основании 

и согласно требованиям федеральных законов.  

4.5. Биометрические персональные данные Лицей  не обрабатывает.  

4.6. Лицей  обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом:  

–выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях;  

–выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении 

бухгалтерского и налогового учета;  

–исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых лицей 

является стороной, получателем (выгодоприобретателем).  

4.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных Лицее соответствуют и 

должны соответствовать заявленным целям обработки.  
 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

5.1. Лицей осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение 

персональных данных.  

5.2. Получение персональных данных:  

5.2.1. Все персональные данные Лицей получает от субъекта персональных данных. 

 5.2.2. Лицей сообщает субъекту персональных данных цели, предполагаемые источники и 

способы получения персональных данных, перечень действийс персональными данными, 

срок, в течение которого действует согласие на получение персональных данных, порядок 

его отзыва, а также последствия отказа субъекта персональных данных дать согласие на 

получение персональных данных.  

5.3. Обработка персональных данных:  

5.3.1. Лицей обрабатывает персональные данные в следующих случаях:  

–субъект персональных данных дал согласие на обработку своих персональных данных;  

–обработка персональных данных необходима для выполнения лицеем возложенных на 

нее законодательством функций, полномочий и обязанностей;  

–персональные данные являются общедоступными.  

5.3.2. Лицей обрабатывает персональные данные с использования краевой 

информационно-аналитическая систему управления образованием (КИАСУО) 

предназначенной для сбора, хранения и обработки данных об участниках учебного 

процесса, имеющей статус государственной информационной системы в Красноярском 

крае. 

5.3.3. Лицей обрабатывает персональные данные в сроки:  

–необходимые для достижения целей обработки персональных данных;  

–определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных данных; 

–указанные в согласии субъекта персональных данных.  

5.4. Хранение персональных данных: 



 5.4.1. Лицей  хранит персональные данные в течение срока, необходимого для 

достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в 

течение срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом 

архивных сроков хранения.  

5.4.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в 

запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен. 

5.4.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, 

хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данных 

средств автоматизации.  

5.4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение 

и размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных 

каталогах информационных систем.  

5.5. Прекращение обработки персональных данных:  

5.5.1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в Лицее, прекращают их 

обрабатывать в следующих случаях:  

–достигнуты цели обработки персональных данных; 

 –истек срок действия согласия на обработку персональных данных; 

 –отозвано согласие на обработку персональных данных;  

–обработка персональных данных неправомерна.  

5.6. Передача персональных данных:  

5.6.1. Лицей обеспечивает конфиденциальность персональных данных.  

5.6.2. Лицей передает персональные данные третьим лицам в следующих случаях: субъект 

персональных данных дал согласие на передачу своих данных; передать данные 

необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках установленной 

процедуры.  

5.6.3. Лицей не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.  

5.7. Лицей принимает необходимые правовые, организационные и технические мерыдля 

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, 

а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в том 

числе:  

–издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных 

данных;  

–назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;  

–определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных;  

–знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с 

положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к 

защите персональных данных 

 

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 

ответы на запросы субъектов персональных данных 

 

6.1. В случае предоставления субъектом персональных данныхфактов о неполных, 

устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных данных Лицей 

актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает их и уведомляет о своих 

действиях субъекта персональных данных. 

 6.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных 

персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, 

стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект 

персональных данных.  



6.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными 

принимает комиссия, состав которой утверждается приказом директора школы.  

6.4. Документы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по акту о 

выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных 

подтверждается актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами 

комиссии. 

 6.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, 

производится путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения. Для 

уничтожения бумажных документов может быть использован шредер. 

 6.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или 

форматирования носителя. Уничтожению подлежат и все резервные копии данных, в том 

числе на внешних носителях информации.  

6.7. По запросу субъекта персональных данных Лицей сообщает ему информацию об 

обработке его персональных данных. 
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